1. Составьте акт, подтверждающий факт отсутствия комплектующих изделий к ПК 4831ДХ2, поставленному торговой фирмой «Технотеко».
2. Составьте информационно-рекламное письмо о деятельности Вашей фирмы, указав все необходимые реквизиты письма.
3. Составьте письмо-запрос от имени иностранного партнера, в котором он интересуется ценами на белужью и паюсную икру. Сообщите также, что вы готовы закупить: 8 т белужьей и 5 т паюсной икры.
Поинтересуйтесь условиями платежа и сроками отправки первой партии, а также сертификатом качества продукции. Продавец сообщает свои цены, условия оплаты, возможности отгрузки, а также, что каждая партия будет осмотрена Гос. Инспекцией РФ по качеству, которая выдаст свой сертификат.
Укажите в письмах недостающие реквизиты.
4. Составьте и оформите резюме для поступления на работу в инофирму на конкурсной основе.
